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1. Общие положения. 

1.1. Педагогический совет является одной из форм постоянно действующих 

органов школьного самоуправления для рассмотрения основных вопросов 

организации образовательного процесса. 

1.2. Членами педагогического совета являются все педагогические 

работники, педагог-библиотекарь, медсестра, специалист по охране труда, 

председатель общешкольного родительского комитета. 

1.3. В заседаниях педагогического совета участвуют педагогические 

работники школы, не занятые в это время работой с обучающимися. 

1.4. Решения педагогического совета являются рекомендательными для 

педагогического коллектива. Решения, утвержденные приказом по ОУ, 

являются обязательными для исполнения. 

2. Задачи педагогического совета. 

Основными задачами педагогического совета являются: 

2.1. Реализация государственной политики в области образования. 

2.2. Ориентация деятельности педагогического коллектива на повышение 

качества образовательного процесса. 

2.3. Разработка содержания работы по общей теме программы развития ОУ, 

по темам экспериментальных площадок. 

2.4. Внедрение в практическую деятельность педагогов достижений 

педагогической науки и передового педагогического опыта. 

2.5. Решение вопросов о приеме, переводе и выпуске обучающихся, 

освоивших государственный стандарт образования, соответствующий 

лицензии, полученной ОУ. 

 



3. Функции педагогического совета. 

Педагогический совет осуществляет следующие функции- 

3.1. определяет порядок проведения промежуточной аттестации для 

учащихся не выпускных классов; 

3.2. определяет условный перевод учащихся, имеющих академическую 

задолженность по одному предмету в следующий класс; 

3.3. определяет оставление на повторный год обучения, перевод в класс 

компенсирующего обучения обучающихся, имеющих академическую 

задолженность по двум и более предметам по результатам учебного года; 

3.4. определяет перевод в следующий класс учащихся, освоивших в полном 

объеме образовательные программы; 

3.5. принимает решение об отчислении из Учреждения обучающегося, 

достигшего возраста пятнадцати лет, за совершенные неоднократных грубых 

нарушений устава Учреждения; 

3.6. осуществляет и принимает решения по любым вопросам, касающимся 

содержания образования; 

3.7. разрабатывает образовательную программу Учреждения и 

представляет ее для принятия Совету; 

3.8. обсуждает в случае необходимости успеваемость и поведение 

отдельных учащихся в присутствии их родителей (законных 

представителей); 

3.9. утверждает план работы Учреждения на учебный год; 

3.10. утверждает характеристики учителей, представляемых к почетному 

званию «Заслуженный учитель РФ» и нагрудному знаку «Почетный работник 

общего образования»; 

3.11. изучает научно-педагогические зарубежные и российские достижения; 

3.12. решает профессиональные конфликтные ситуации. 

4. Права педагогического совета. 

Педагогический совет имеет право: 

4.1. Создавать временные творческие объединения с приглашением 

специалистов различного профиля, консультантов для выработки 

рекомендаций с последующим рассмотрением их на педагогическом совете. 

4.2. Принимать окончательное решение по спорным вопросам, входящим в 

его компетенцию. 

4.3. Принимать, утверждать положения (локальные акты) с компетенцией, 

относящейся к объединениям по профессии. 

4.4. В необходимых случаях на заседания педагогического совета 

приглашаются представители власти, общественных организаций, детской 

организации, ученического самоуправления, родители учащихся и другие 

лица. Необходимость их приглашения определяет председатель. Лица, 

приглашенные на заседания педсовета, пользуются правом совещательного 

голоса. 

 

 

 



5. Ответственность педагогического совета. 

Педагогический совет несет ответственность за: 

5.1. Выполнение планов работы ОУ. 

5.2. Соответствие принятых решений законодательству РФ в области 

образования, защите прав детства. 

5.3. Утверждение образовательных программ, имеющих экспертное 

заключение, в т.ч. образовательных программ, избранных обучающимися и 

их родителями. 

5.4. Принятие конкретных решений по каждому рассматриваемому вопросу                                     

с указанием ответственных лиц и сроков исполнения решений. 

6. Организация деятельности педагогического совета. 

6 1 Педагогический совет выбирает из своего состава председателя и 

секретаря совета сроком на один год. 

6.2. Педагогический совет работает по плану, являющемуся составной 

частью годового плана работы школы. 

6.3. Педагогический совет собирается не реже четырех раз в год. 

6.4. Решения педагогического совета принимаются большинством голосов 

при присутствии на заседании не менее 2/3 его членов. При равном 

количестве голосов решающим является голос председателя педагогического 

совета. 

6.5. Организацию выполнения решений педагогического совета 

осуществляет его председатель и ответственные лица, указанные в решении. 

Информацию о выполнении решений педагогического совета обобщает 

секретарь. Результаты этой работы сообщаются членам педагогического 

совета на последующих его заседаниях. 

6.6. Председатель в случае несогласия с решением педагогического совета 

приостанавливает выполнение решения, извещая об этом учредителей ОУ, 

которые в трехдневный срок при участии заинтересованных сторон обязаны 

рассмотреть такое заявление, ознакомиться с мотивированным решением 

большинства членов педагогического совета и вынести окончательное 

решение по спорному вопросу. 

6.7. Заседания коллегиального органа (педагогического совета) могут 

проводиться как в очной, так и очно-заочной форме. 

7. Документация педагогического совета. 

7.1. Протоколы оформляются с помощью электронных средств печати на 

листах формата А4 и содержат следующие реквизиты: наименование 

общеобразовательного учреждения, наименование вида документа, дата 

заседания, номер, заголовок, текст, подписи. Дата протокола – это дата 

проведения педагогического совета. 

7.2. Датой протокола является дата проведения заседания. Если заседание 

продолжалось несколько дней, то через тире указываются первый и 

последний день заседания. 

7.3. Номер протокола должен соответствовать порядковому номеру                        

заседания. Нумерация протоколов ведется в пределах календарного года 



отдельно по каждой группе протоколов заседания соответствующего 

коллегиального органа. 

7.4. В реквизите «место заседания» указывается название населенного 

пункта,             в котором состоялось заседание. 

7.5. Вводная часть содержит постоянную информацию (слова                             

ПРЕДСЕДАТЕЛЬ, СЕКРЕТАРЬ, ПРИСУТСТВОВАЛИ) и переменную 

(фамилия, инициалы председателя, секретаря и присутствующих). При 

необходимости указываются должности присутствующих, а также инициалы, 

фамилии должности лиц, приглашённых на заседание. 

7.6. При количестве участников более 10 составляется список 

присутствующих, который прилагается к протоколу. 

7.7. Слова ПРЕДСЕДАТЕЛЬ, СЕКРЕТАРЬ, ПРИСУТСТВОВАЛИ печатают 

от нулевого положения табулятора, от 2-го положения табулятора ставится 

тире, инициалы и фамилии пишут в именительном падеже. Фамилии 

присутствующих располагаются в алфавитном порядке и печатаются через                   

1 межстрочный интервал. 

7.8. Вводная часть протокола заканчивается повесткой дня. Слова «Повестка 

дня» печатают от нулевого положения табулятора, после них ставится 

двоеточие. Вопросы повестки дня нумеруются арабскими цифрами. Каждый 

новый вопрос печатают от 1-го положения табулятора. 

7.8.1. Последовательность расположения вопросов определяется степенью их 

важности. Вопросы перечисляются в именительном падеже. Доклад (отчет,                        

сообщение, информация), наименование должности, инициалы и фамилию                    

докладчика пишут в родительном падеже. Не рекомендуется включать в 

повестку дня вопрос «Разное». Каждый вопрос должен быть 

конкретизирован. Формирование вопросов в повестке дня начинается с 

предлога «О (Об)». 

7.9. Основная часть протокола состоит из разделов, которые должны                          

соответствовать пунктам повестки дня. Разделы нумеруются арабскими 

цифрами   и строятся по такой схеме: 

СЛУШАЛИ - ВЫСТУПИЛИ - РЕШИЛИ (ПОСТАНОВИЛИ), 

Указанные слова печатаются большими буквами без отступа от 

границы    левого поля. После этих слов ставится двоеточие. 

7.10. После слова СЛУШАЛИ указывается краткий текст выступления                

основного докладчика. Фамилия и инициалы каждого докладчика печатаются                           

с новой строки. Краткий текст выступления излагается в третьем лице 

единственного числа. 

7.11. Тексты или тезисы докладов и выступлений, оформленные как                           

отдельные документы, в текст протокола не включаются. После сведений                                    

о докладчике ставится тире и указывается: «Текст доклада (выступления) 

прилагается к протоколу». 

7.12. После слова ВЫСТУПИЛИ фиксируются выступления тех лиц,                        

которые приняли участие в обсуждении доклада. Выступления оформляются                              

в протоколе с указанием должностей, фамилий и инициалов выступающих                                             

в именительном падеже, а также с кратким изложением содержания вопроса                              



и ответов на него. Содержание выступлений излагается от третьего лица 

единственного числа. 

7.13. После слова РЕШИЛИ фиксируется принятое решение по 

обсуждаемому вопросу повестки дня. Решение должно быть                             

конкретным и включать составляющие, которые отвечают на следующие 

вопросы: кому, что сделать и в какой срок. 

Решения, содержащие несколько вопросов, подразделяются на пункты                            

и подпункты, которые нумеруются арабскими цифрами. Подпункты 

нумеруются цифрами с точкой. 

7.14. В случае, когда на заседании принимается решение об утверждении 

документа, который обсуждался на заседании, этот документ прилагается                                         

к протоколу и в нем делается ссылка на номер и дату протокола. 

При наличии других документов, которые рассматривались на заседании, и 

факт обсуждения которых был зафиксирован в тексте протокола, они 

нумеруются арабскими цифрами (Приложение 1, Приложение 2).                                   

В соответствующих пунктах протокола делается ссылка на эти приложения. 

7.15. Протокол подписывается председательствующим на заседании                      

коллегиального органа и секретарем. 

7.16. Выписка из протокола содержит следующие реквизиты:                          

наименование общеобразовательной организации, название вида документа 

(выписка из протокола), дата заседания, место составления, заголовок к 

тексту, текст, подписи, отметку о заверении  копии. 

7.17. Хранение протоколов педсоветов школы. 

7.17.1. Каждый протокол педсовета брошюруется отдельно, сшивается                           

с указанием количества листов, заверяется подписью директора и печатью 

школы. 

7.17.2. Сшитые протоколы заседаний за каждый учебный год накапливаются 

в отдельном блоке, где по окончании учебного года сшиваются между собой, 

нумеруются, скрепляются печатью и подписью директора. 

7.18. Функции секретаря педсовета. 

7.18.1. Протоколы ведутся секретарем педагогического совета. 

Педагогический совет выбирает из своего состава председателя и секретаря 

совета сроком на один год. 

7.18.2. Секретарь педсовета оформляет, подписывает и представляет 

протокол на подпись председателю педсовета в течение трех дней от даты 

заседания. Папка приложений также комплектуется секретарем педсовета. 

Папка   с протоколами педсовета хранится у директора школы в кабинете. 

7.19. Хранение протоколов педагогических советов школы. 

7.20. В делах школы должен храниться отпечатанный экземпляр протокола 

на бумажном носителе. 

 

 


