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1. O6mue moJ1oKeHNs

1.1. ITonoxenue 06 apxuse MBOY «IloutoBckas COIL» (manee — Apxus, OOpa3zoBarenbHOE
yupexaeHune) pa3padboTano B cooTBeTcTBUH ¢ [Ipukazom depepanbHOr0 apXUBHOTO areHTCTBA OT
11 ampenst 2018 1. N 42 «O06 yTBEp)KIESHUN TPUMEPHOTO MOJI0KEHUS 00 apXUBE OpraHu3aIum.

1.2. ApxuB OOpa30BaTeIbHOIO YUYPEKICHUS  BBICTYNIA€T HCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHUS
roCy/apCTBEHHOTO apXHUBa.

1.3. ApxuB O0Opa30BaTeIbHOIO YUPEXKIECHUS OCYILIECTBISIET XpPaHEHHE, KOMIUIEKTOBAaHUE, YUeT
U UCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOTO U BpeMeHHBIX (cBbimie 10 jeT) CpoKoB XpaHEeHHUs], B
TOM YHCIJIE 10 IMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIMXCS B ACSTEIbHOCTH LIKOJIBI.

1.4. ApxuB OOpa30BaTeNbHOTO YYPEKICHUS B CBOEH JEATEIbHOCTH PYKOBOJACTBYETCS
@®enepanbHbIM  3akoHOM 0T 22.10.2004 N 125-®3 «O06 apxuBHOM xene B Poccuiickoit
®enepann», NOANYHKTOM 8 myHKTa 6 Ilonoxenuss o dDenepaJbHOM apXMBHOM areHTCTBE,
yTBepkIeHHOro Ykazom llpesunenta Poccuiickoit ®eneparum ot 22 mions 2016 . Ne 293
«Bompocel ®DenepanbHOr0 apXMBHOIO Aar€HTCTBAa», HOPMATHUBHBIMM TMPABOBBIMH AKTaMU
Poccuiickoit ®@enepamnnu, cyobekTtoB Poccuiickoit ®deneparuu B cepe apXWBHOrO Jena u
JIeJIONPOU3BOJICTBA, MpaBWIaMH OpPraHU3allMd  XPAHEHWsS, KOMIUIEKTOBAaHUSA, YydeTra U
HCIIOJIb30BaHUsl TOKYMEHTOB ApxuBHOro (onaa Poccuiickoit @enepanuu U Apyrux apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB B FOCYJapCTBEHHBIX OpPraHax, OpraHax MECTHOIO CaMOYIIPABIICHUS U OpraHU3alusX.

I1. CocTaB 10KyMEHTOB ApXHBa

2. 1.Apxus O6pazoBaTeIbHOIO YUPEXKICHUS XPaHMUT:
® JIOKYMEHTbI IIOCTOSIHHOT'O U BpeMeHHBIX (cBbIlIe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHsI, B TOM YHCIe
JOKyMEHTHI 10 IMYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBmnecs B aAesTensHocTH OOpa3oBaTeIbHOTO
YUpEKACHUS,
®  CIpPaBOYHO-TIOUCKOBBIE CPEACTBA K JJOKYMEHTaM U yYETHbIE JOKYMEHTbI ApXUBa IIKOJIBI.

I11. 3apaun Apxusa
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3. K 3agauam ApxuBa OOpa30BaTeIbHOTO YUPEKACHUS OTHOCATCS:

3.1. Opranuzanus XpaHEHHsI JAOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IIPEIYCMOTPEH IIYHKTOM 2
Hacrosiuero [lonoxenus.

3.2. KowmmnektoBanue ApxuBa OOpa30BaTeNbHOTO  YUPEKICHUS JIOKYMEHTaMH,
00pa3oBaBUIMMHUCS B iesTelIbHOCTH OOpa30BaTEIbHOIO yUpEKACHUS.

3.3. YueT 1oKyMEHTOB, HaXOSAIUXCs Ha XpaHeHHH B ApxuBe O0pa3oBaTeIbHOTO YUPEKICHHS.
3.4. Hcnonb30BaHWE TOKYMEHTOB, HaXOMSIIMUXCA HA XpaHeHHH B ApxumBe OOpa3oBaTeIbHOTO
YUPEXKICHUS.

IV. ®yukuuu Apxusa

4. ApxuB OOpa30BaTEILHOTO YUPEKACHUS OCYIIECTBIISIET CleAYIOmNe QyHKIUHU:

4.1. Opranusyer mnpueM JIOKYMEHTOB IIOCTOSSHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbimie 10 JieT) cpokoB
XpaHeHHs, B TOM YHCJIE€ [0 JUYHOMY COCTaBy, OOpa3oBaBIIUXCA B JESITEIHHOCTH
OO0pa30BaTeNbHOTO YUPEKICHUS, B COOTBETCTBUH C YTBEPKACHHBIM I'PapUKOM.

4.2. Bepmer yuer [OKYMEHTOB M (DOHIOB, HaXOASIIMXCS Ha XpaHEHMM B ApXuse
O0pa30BaTeNbHOTO YUPESIKICHHUS.

4.3. Cucrematu3upyer W pa3MemiaeT JOKYMEHTBI, IOCTyMaroluue Ha XpaHeHHE B ApXUB
OO0pa30BaTeNnbHOTO YUpPEXKJICHHUs, OOpa30BaBLIMECS B XOAE OCYIIECTBICHUS JAEATEIbHOCTU
O0pa3oBaTenbHOIO yUPEKICHUS.

4.5. Ocy1ecTBIseT MOATOTOBKY U MPEICTaBIISAET:

-Ha PAaCCMOTPEHHE M COTJIACOBaHME HIKCHEPTHOM Kommccuu OOpa30BaTENBHOTO YUPEkKIACHUS
OIKCH /1] MIOCTOSTHHOT'O XpaHeHus!, BpeMeHHbIX (cBbliIe 10 j1eT) CpOKOB XpaHEeHHs], B TOM YHUCIie
10 JIMYHOMY COCTaBY, a TAaK)K€ aKThl O BBIJCICHUU K YHUUTOKEHHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE
HOJUIeXKAIMX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPABUMBIX MOBPEXKIACHUSIX
ApPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

-Ha YTBEP)KICHUE JUPEKTOPY ILIKOJIBI OMMCHU JeJ IMOCTOSHHOI'O XPaHEHUs, OIMMCH BPEMEHHBIX
(cBbimie 10 5eT) CpokOB XpaHEHHs, B TOM YMCIE ONUCH JENl M0 JUYHOMY COCTaBy, aKThl O
BBIJICJICHUM K YHHYTO)KEHUIO ApXMBHBIX TOKYMEHTOB, HE IMOJJIEKAIIUX XPAHEHHIO, aKThl 00
yTpaTe J10KyMEHTOB.

4.6. IIpoBOAUT MEpONpPUATHUS MO OOECIEUYEHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HAXOJAIIMXCA Ha
xpa"neHuu B Apxue OOpa30BaTEIHLHOTO YUPEIKICHUS.

4.7. Opranuzyet UH(GOpPMUPOBaHHE PYKOBOACTBA U paOOTHUKOB OOpa30BaTEIbHOTO YUPEKICHUS
0 COCTaBE U COJIEP>KAHUU JJOKYMEHTOB ApXHBa.

4.8. Unpopmupyet noiabp3oBaresiel o BOIpocaM MECTOHAX0XK/ICHHUS apXUBHBIX JIOKYMEHTOB.
4.9. Opranu3syeT BbI1auy JJOKYMEHTOB U JIEJ JIJIs1 pa00Thl BO BPEMEHHOE TI0JIb30BaHUE.

4.10. HcnonHseT 3ampockl MONb30BaTeNEH, BBIJAET apXUBHBIE KONMHMHM JOKYMEHTOB, apXUBHBIC
BBIMMCKHU U apXUBHbBIE CIIPABKH.

4.11. Bezer y4er UCNONIb30BaHUS TOKyMEeHTOB ApxuBa OOpa30BaTeIbHOIO YUPEKICHHS.

4.12. OcyuiecTBisIeT BEIEHUE CIPAaBOYHO-TIOUCKOBBIX CpPEACTB K JIOKyMEHTaM ApxXuBa
O0pa30BaTeNbHOTO YUPESIKICHHUS.

4.13. YuactByeT B pa3paborke JokymMeHTOB OOpa3oBaTeNbHOTO YUYPEXKICHUSI IO BOIPOCAM
ApXMBHOTO JIeJa U JEeJIONPON3BOCTBA.

V. IlpaBa ApxuBa

5. ApxuB OOpa3oBaTeNbHOTO YUYPEKICHHS HMEET TMPaBO: TMPEACTABIATH AUPEKTOPY
O0pa3oBarenbHOr0 yUpexkKIeHUs MPEASIOKEHNS 110 COBEPIIIEHCTBOBAHNIO OPTaHU3allUY XPAHEHHUS,
KOMIUIEKTOBAHHUSI, y4eTa M UCIIOJIb30BAHMS apXUBHBIX TOKYMEHTOB B ApxuBe OOpa3oBaTeIbHOTO
YUIPEIKICHUS.



