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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение о правилах приема на программы начального общего, 

основного общего и среднего общего образования, порядка и основание перевода, отчисления и 

восстановления учащегося (далее – положение) разработаны в соответствии с:  

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,  

- Порядком приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования, утвержденным приказом Минпросвещения 

России от 02.09.2020 № 458 (с изменением, приказ Минпросвещения от 30.08.2023 № 642) 

(далее – Порядок приема на обучение);  

- Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования, утвержденным приказом Минпросвещения 

России от 22.03.2021 № 115,  

- Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляю 

щие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня 

и направленности, утвержденными приказом Минпросвещения России от 06.04.2023 № 240;  

- Уставом Муниципального общеобразовательного учреждения «Просторненская школа имени 

Ивана Яцуненко» (далее – общеобразовательное учреждение).  

1.2. Правила регламентируют прием граждан РФ (далее – ребенок, дети) в общеобразова 

тельное учреждение на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования (далее – основные общеобразовательные 

программы).  

1.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников, 

проживающих за рубежом на обучение по основным общеобразовательным программам за счет 

бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации 

и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами 

Российской Федерации, Федеральным законом.  

1.4. МОУ «Просторненская школа им.И.Яцуненко» обеспечивает прием на обучение по 

основным общеобразовательным программам детей, имеющих право на получение общего 

образования соответствующего уровня и проживающих на территории, за которой закреплено 

общеобразовательное учреждение (далее – закрепленная территория).  

1.5. Положение определяет требования к процедуре и условиям осуществления перевода 

и отчисления учащихся по программам начального общего, основного общего и среднего 

общего образования в общеобразовательном учреждении.  

1.6. Все заявления, уведомления и иные документы в целях перевода или отчисления 

учащегося могут быть направлены посредством электронной или иной связи, обеспечивающей 

аутентичность передаваемых и принимаемых сообщений и их документальное подтверждение. 

Факт ознакомления с документами фиксируется в порядке, предусмотренном локальными 

нормативными актами общеобразовательного учреждения по вопросам организации 

электронного документооборота. 

 

2. Организация приема на обучение 

 

2.1. Прием заявлений в первый класс для детей, имеющих право на внеочередной или 

первоочередной прием, право преимущественного приема, проживающих на закрепленной 

территории, начинается не позднее 1 апреля и завершается 30 июня текущего года. Сроки 
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предоставления документов в общеобразовательное учреждение – не позднее 20 календарных 

дней со дня подачи заявления. 

2.2. Прием заявлений в первый класс для детей, не проживающих на закрепленной 

территории, начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест для 

приема, но не позднее 5 сентября текущего года. В случаях, если общеобразовательное 

учреждение закончило прием всех детей, указанных в пункте 2.1. настоящих Правил, прием в 

первый класс детей, не проживающих на закрепленной территории, может быть начат ранее 6 

июля текущего года. Сроки предоставления документов в общеобразовательное учреждение - 

не позднее 20 календарных дней со дня подачи заявления. 

2.3. Прием заявлений на зачисление в порядке перевода из другой организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по основным общеобразовательным 

программам (далее – другая организация), ведется в течение года при наличии свободных мест. 

2.4. До начала приема в МОУ «Просторненская школа им.И.Яцуненко» назначается 

ответственный за прием документов. Приказом директора утверждается график приема 

заявлений и документов. 

Директор на должностное лицо возлагает ответственность за организацию и 

координацию работы по приему и обработке пакета документов в общеобразовательное 

учреждение при личном обращении граждан и через портал Госуслуги. 

2.4.1. Ответственное должностное лицо: 

2.4.1.1. Ежедневно, не менее 2-х раз в рабочие дни проводит мониторинг поступивших 

заявлений в АИС «Зачисление в OО», поданных с портала Госуслуги. 

2.4.1.2. Распечатывает и регистрирует поступившие в электронном виде документы, в 

течение одного рабочего дня. 

2.4.1.3. Ставит отметку на заявлении «Поступило в электронном виде в АИС 

«Зачисление в ОО», свою подпись, указывает должность, фамилию и инициалы, 

регистрационный номер, дату и время регистрации. 

2.4.1.4. Подтверждает факт приема заявления о приеме на обучение и перечень 

документов, представленных родителем (ями) (законным (ыми) представителем (ями)) ребенка, 

выдачей талона – уведомления. 

2.4.1.5. Регистрирует в Журнале приема заявлений о приеме на обучение в 

общеобразовательное учреждение и в АИС «Зачисление в OО» заявления о приеме на 

обучение, поступившие любым способом. 

2.4.1.6. Проверяет наличие заявления в АИС «Зачисление в ОО», содержащего 

идентичные данные ребенка поданного при личном обращении; 

2.4.1.7. Направляет на указанный электронный адрес приглашение родителям (законным 

представителям) детей с целью предоставления оригиналов документов с указанием графика 

приема (даты, времени, места), адреса общеобразовательного учреждения в зависимости от 

планового количества мест в первых классах и в соответствии с установленными сроками. 

2.5. При принятии решения о приеме в общеобразовательное учреждение директор 

руководствуется соблюдением сроков представления документов в общеобразовательное 

учреждение, указанных в приглашении в общеобразовательное учреждение. В случае 

несоблюдения сроков представления документов или неявки заявителя принимается решение 

об отказе в зачислении в общеобразовательное учреждение. 

2.6. Основаниями для отказа в приеме документов для зачисления в 

общеобразовательное учреждение являются: 

- обращение лица, не относящегося к категории заявителей; 

- подача заявления в период, отличающийся от периода предоставления услуги, с учетом 

указанных в нем категорий детей, 

- не предоставление в общеобразовательное учреждение документов, необходимых для 

получение услуги; 
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- отсутствие свободных мест в общеобразовательном учреждении; 

- наличие АИС «Зачисление в ОО» заявления, содержащего идентичные данные ребенка; 

- возрастные ограничения (при зачислении в первые классы): получение начального 

общего образования в общеобразовательном учреждении начинается по достижении детьми 

возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, 

но не позже достижения ими возраста восьми лет. 

2.7. Приказ, указанный в пункте 2.4 правил, размещается на информационном стенде в 

общеобразовательного учреждения и на официальном сайте общеобразовательного учреждения 

в сети Интернет в течение трех рабочих дней со дня их издания. 

2.8. До начала приема на информационном стенде общеобразовательного учреждения, на 

официальном сайте   общеобразовательного учреждения в сети интернет, в федеральной 

государственной информационной системы «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) размещается: 

– информация о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с 

момента издания распорядительного акта администрации Джанкойского района 

муниципального образования Джанкойский район о закрепленной территории; 

– сведения о наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на 

закрепленной территории, не позднее 5 июля. 

На информационном стенде в общеобразовательном учреждении и на официальном 

сайте  общеобразовательного учреждения в сети Интернет дополнительно размещается: 

– распорядительный акт администрации Джанкойского района о закрепленной 

территории не позднее 10 календарных дней с момента его издания; 

– форма заявления о приеме на обучение по основным общеобразовательным 

программам и образец ее заполнения; 

– форма заявления о зачислении в порядке перевода из другой организации и образец ее 

заполнения; 

– информация об адресах и телефонах управления образования, молодежи и спорта 

администрации Джанкойского района, осуществляющих признание и установление 

эквивалентности образования, полученного ребенком за пределами РФ; 

– дополнительная информация по текущему приему. 

2.9. Родители (законные представители) несовершеннолетних вправе выбирать до 

завершения получения ребенком основного общего образования с учетом мнения ребенка и 

рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (при их наличии) формы получения 

образования и формы обучения, язык, языки образования, факультативные и элективные 

учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) из перечня, предлагаемого 

общеобразовательным учреждением. 

3. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам 

3.1. Прием детей на обучение по основным общеобразовательным программам 

осуществляется без вступительных испытаний, за исключением индивидуального отбора для 

получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением 

отдельных предметов или для профильного обучения. 

3.2. В приеме на обучение по основным общеобразовательным программам может быть 

отказано только при отсутствии свободных мест, за исключением лиц, не прошедших 

индивидуальный отбор для получения основного общего и среднего общего образования в 

класс (классы) с углубленным изучением отдельных предметов или для профильного обучения. 

3.3. Для обучения по программам начального общего образования в первый класс 

принимаются дети, которые к началу обучения достигнут возраста шесть лет и шесть месяцев 

при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья. Прием детей, которые к началу 

обучения не достигнут шести лет и шести месяцев, осуществляется с разрешения учредителя в 

установленном им порядке. 
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3.4. В первоочередном порядке предоставляются места в общеобразовательную 

организацию:  

3.4.1 дети военнослужащих по месту жительства их семей;  

3.4.2 дети сотрудника полиции, сотрудника, проходящего службу в учреждениях и 

органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской 

Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы 

и таможенных органах Российской Федерации;  

3.4.3 дети сотрудника полиции, сотрудника, проходящего службу в учреждениях и 

органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской 

Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы 

и таможенных органах Российской Федерации погибшего (умершего) вследствие увечья или 

иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

3.4.4 дети сотрудника полиции, сотрудника, проходящего службу в учреждениях и 

органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской 

Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы 

и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного 

в период прохождения службы в полиции;  

3.4.5 дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции в 

учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного 

исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной 

противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, вследствие увечья 

или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей 

и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;  

3.4.6 дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в полиции, в учреждениях и органах вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и 

исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах 

уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской 

Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы 

и таможенных органах Российской Федерации вследствие увечья или иного повреждения 

здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие 

заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших 

возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;  

3.4.7 дети, находящиеся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, 

гражданина Российской Федерации, указанных в пунктах 3.4.2 – 3.4.6 настоящей части;  

3.4.8 дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции; 

3.5. Во внеочередном порядке предоставляются места в образовательную организацию 

по месту жительства их семей:  

- детям военнослужащих и детям граждан, пребывавших в добровольческих 

формированиях, погибших (умерших) при выполнении задач в специальной военной операции 

либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или 

заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной 

операции, в том числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или 

попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных 

законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью;  

- детям сотрудников Росгвардии, погибших при выполнении задач в специальной 

военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, 

контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной 

военной операции, в том числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой 
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или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных 

законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью.  

3.6 Право преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным 

программам в МОУ-Лицей № 2 имеет ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или 

находящийся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в 

случаях, предусмотренных законами Саратовской области, патронатную семью, если в ней 

обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные 

(удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные 

представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых 

являются опекуны (попечители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных 

частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона № 273-ФЗ. 

3.7. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется на 

обучение по адаптированным образовательным программам с согласия родителей (законных 

представителей) на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

3.8. Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста 

восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе 

только с согласия самих поступающих. 

3.9. Количество первых классов, комплектуемых в лицее на начало учебного года, 

определяется в зависимости от условий, созданных для осуществления образовательной 

деятельности, с учетом санитарных норм. 

3.10. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам 

осуществляется при наличии свободных мест в порядке перевода из другой организации, за 

исключением лиц, осваивавших основные общеобразовательные программы в форме семейного 

образования и самообразования. 

3.11. Лица, осваивавшие основные общеобразовательные программы в форме семейного 

образования и самообразования, не ликвидировавшие в установленные сроки академическую 

задолженность, вправе продолжить обучение в общеобразовательном учреждении и 

принимаются на обучение в порядке, предусмотренном для зачисления в первый класс, при 

наличии мест для приема. 

Дополнительно к документам, перечисленным в разделе 4 правил, совершеннолетние 

поступающие или родители (законные представители) несовершеннолетних предъявляют 

документы, подтверждающие прохождение поступающим промежуточной аттестации в других 

образовательных организациях (при наличии), с целью установления соответствующего класса 

для зачисления. 

3.12. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию основным 

образовательным программам начального общего и основного общего образования выбор 

языка образования, изучаемого родного языка из числа языков народов РФ, в том числе 

русского языка как родного языка, государственных языков республик РФ осуществляется по 

заявлениям родителей (законных представителей) детей. 

 

4. Порядок зачисления на обучение 

по основным общеобразовательным программам 

 

4.1. Прием детей в первый класс осуществляется по личному заявлению родителя 

(законного представителя) ребенка или поступающего, реализующего право на выбор 

образовательной организации после получения основного общего образования или после 

достижения восемнадцати лет. 

4.2. Образец заявления о приеме утверждается директором лицея до начала приема и 

содержит сведения: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 
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 дата рождения ребенка или поступающего; 

 адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего; 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) законного(ых) представителя(ей) 

ребенка; 

 адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 

 адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 

законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

 о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема; 

 о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной 

образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения 

и воспитания учащегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с 

заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида 

(ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации; 

 согласие родителя(ей) законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение 

ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения 

ребенка по адаптированной образовательной программе); 

 согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного 

поступающего по адаптированной образовательной программе); 

 язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков 

народов Российской Федерации или на иностранном языке); 

 родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации 

права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе 

русского языка как родного языка); 

 государственный язык республики Российской Федерации (в случае предоставления 

общеобразовательной организацией возможности изучения государственного языка республики 

Российской Федерации); 

 факт ознакомления родителя(ей) законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со 

свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и 

другими документами, регламентирующими 

 организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

учащихся; 

 согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего 

на обработку персональных данных. 

4.3. Образец заявления о приеме на обучение размещается на информационном стенде и 

официальном сайте общеобразовательного учреждения в сети Интернет. 

4.4. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий 

представляют следующие документы: 

 копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка или поступающего; 

 копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 

заявителя; 

 копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) 

сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение по 

образовательным программам начального общего образования ребенка в государственную или 

муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и 

неполнородные брат и (или) сестра); 
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 копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

 копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства 

или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для 

оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или 

поступающего, проживающего на закрепленной территории); 

 копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема 

на обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного приема 

на обучение по образовательным программам основного общего и среднего общего 

образования; 

 копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

 При подаче заявления о приеме на обучение в электронной форме посредством 

ЕПГУ не допускается требовать копий или оригиналов документов, предусмотренных пунктом 

4, за исключением копий или оригиналов документов, подтверждающих внеочередное, 

первоочередное и преимущественное право приема на обучение, или документов, 

подтверждение которых в электронном виде невозможно. 

При посещении общеобразовательного учреждения и (или) очном взаимодействии с 

уполномоченными должностными лицами общеобразовательного учреждения родитель(и) 

(законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в 

абзацах 2–6 настоящего пункта, а поступающий – оригинал документа, удостоверяющего 

личность поступающего. 

При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования 

представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке. 

Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, 

подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и 

документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском 

языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

4.5. Родитель(и) (законный (ые) представитель(и) ребенка или поступающий имеют 

право по своему усмотрению представлять другие документы. 

4.6. Заявление о приеме на обучение и документы для приема, указанных в пп. 4.3. – 4.4. 

подаются одним из следующих способов: 

 лично в общеобразовательное учреждение; 

 через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении; 

 в электронной форме посредством ЕПГУ; 

 с использованием функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов РФ, созданных органами государственной власти субъектов 

РФ (при наличии), интегрированных с ЕПГУ. 

При личном обращении заявитель обязан вместо копий предъявить оригиналы 

вышеуказанных документов. 

Общеобразовательное учреждение проводит проверку достоверности сведений, 

указанных в заявлении о приеме, и соответствия действительности поданных документов в 

электронной форме. Для этого лицей обращается к соответствующим государственным 

информационным системам, в государственные (муниципальные) органы и организации. 

Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на обучение направляется 

на указанный в заявлении о приеме на обучение адрес (почтовый и (или) электронный) и в 

личный кабинет ЕПГУ (при условии завершения прохождения процедуры регистрации в 



9 

 

единой системе идентификации и аутентификации при предоставлении согласия 

родителем(ями) (законным(ыми) представителем (ями) ребенка или поступающим). 

4.7. Прием на обучение в порядке перевода из другой организации осуществляется по 

личному заявлению совершеннолетнего поступающего или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего о зачислении в лицей в порядке перевода из другой 

организации при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность 

совершеннолетнего поступающего или родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего. 

Форма заявления утверждается директором общеобразовательного учреждения. 

4.8. Для зачисления в порядке перевода из другой организации совершеннолетние 

поступающие или родители (законные представители) несовершеннолетних дополнительно 

предъявляют: 

 личное дело учащегося; 

 документы, содержащие информацию об успеваемости в текущем учебном году 

(выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной 

аттестации), заверенные печатью другой организации и подписью ее руководителя 

(уполномоченного им лица). 

4.9. Родители (законные представители) детей вправе по своему усмотрению 

представить иные документы, не предусмотренные правилами. 

4.10. Приемная комиссия при приеме любых заявлений, подаваемых при приеме на 

обучение в общеобразовательном учреждении, обязана ознакомиться с документом, 

удостоверяющим личность заявителя, для установления его личности, а также факта 

родственных отношений и полномочий законного представителя. 

4.11. Приемная комиссия при приеме заявления о зачислении в порядке перевода из 

другой организации проверяет предоставленное личное дело на наличие в нем документов, 

требуемых при зачислении в первый класс. В случае отсутствия какого-либо документа 

должностное лицо, ответственное за прием документов, составляет акт, содержащий 

информацию о регистрационном номере заявления о зачислении и перечне недостающих 

документов. Акт составляется в двух экземплярах и заверяется подписями совершеннолетнего 

поступающего или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего и лица, 

ответственного за прием документов, печатью общеобразовательного учреждения. 

Один экземпляр акта подшивается в предоставленное личное дело, второй передается 

заявителю. Заявитель обязан донести недостающие документы в течение 10 календарных дней с 

даты составления акта. 

Отсутствие в личном деле документов, требуемых при зачислении в первый класс, не 

является основанием для отказа в зачислении в порядке перевода. 

4.12. При приеме заявления должностное лицо приемной комиссии лицея знакомит 

поступающих, родителей (законных представителей) с уставом общеобразовательного 

учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о 

государственной аккредитации, общеобразовательными программами и документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и 

обязанностями учащихся. 

4.13. Факт ознакомления совершеннолетних поступающих или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних с документами, указанными в пункте 4.12, фиксируется в 

заявлении и заверяется личной подписью совершеннолетнего поступающего или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего. 

4.14. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, 

представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 

поступающим, регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в 

общеобразовательную организацию. 
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4.15. Уведомление о факте приема заявления направляется в личный кабинет на ЕПГУ 

(при условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе 

идентификации и аутентификации). Журнал приема заявлений может вестись в том числе в 

электронном виде в региональных государственных информационных системах субъектов РФ, 

созданных органами государственной власти субъектов РФ (при наличии). 

После регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, 

представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 

поступающим, поданных через операторов почтовой связи общего пользования или лично в 

лицее, родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) ребенка или поступающему выдается 

документ, заверенный подписью должностного лица общеобразовательного учреждения, 

ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий 

индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при 

приеме на обучение документов. 

4.16. Зачисление в МОУ «Просторненская школа им.И.Яцуненко» оформляется 

приказом директора в сроки: 

 в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение 

в первый класс детей, имеющих право на внеочередной или первоочередной прием, право 

преимущественного приема, проживающих на закрепленной территории; 

 в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение ребенка или 

поступающего и представленных документов, за исключением случая, предусмотренного 

первого абзаца пункта 4.16 

На информационном стенде и сайте общеобразовательного учреждения размещается 

информация об итогах приема не позднее следующего дня, когда был издан приказ о 

зачислении. 

4.17. Родитель(и) (законный(е) представитель(и) ребенка или поступающий вправе 

ознакомиться с приказом о зачислении лично в любое время по графику работы заместителя 

директора общеобразовательного учреждения. 

4.18. На каждого ребенка или поступающего, принятого в общеобразовательное 

учреждение, за исключением зачисленных в порядке перевода из другой организации, 

формируется личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все 

представленные родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 

поступающим документы (копии документов). 

 

5. Перевод учащихся в параллельный класс 

 

5.1. Перевод учащегося в параллельный класс возможен при наличии свободных мест в 

классе, в который заявлен перевод. 

5.2. Перевод в параллельный класс осуществляется по заявлению совершеннолетнего 

учащегося, родителя (законного представителя) несовершеннолетнего учащегося либо 

несовершеннолетнего учащегося, имеющего основное общее образование, при наличии 

письменного согласия родителя (законного представителя). 

5.3. В заявлении на перевод в параллельный класс указываются: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) учащегося; 

 год рождения учащегося; 

 класс обучения; 

 класс, в который заявлен перевод; 

 дата перевода. 

5.4. Заявление о переводе в параллельный класс подается в канцелярию 

общеобразовательного учреждения. 
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5.5. Ответственное должностное лицо канцелярии принимает заявление о переводе в 

параллельный класс, если оно соответствует требованиям, установленным в пунктах 5.2–5.3 

настоящего положения. 

Принятое заявление регистрируется в соответствии с установленными в 

общеобразовательном учреждении правилами делопроизводства и передается на рассмотрение 

директору общеобразовательного учреждения в течение одного рабочего дня. 

5.6. Заявление о переводе в параллельный класс рассматривается директором 

общеобразовательного учреждения в течение пяти рабочих дней. 

В переводе может быть отказано при отсутствии свободных мест в классе, в который 

заявлен перевод, при не прохождении индивидуального отбора в класс с углубленным 

изучением отдельных предметов или профильного обучения или в случае, указанном в п. 5.18 

настоящего положения. 

5.7. Директор общеобразовательного учреждения издает приказ о переводе учащегося в 

параллельный класс в течение одного рабочего дня с момента принятия решения об 

удовлетворении заявления. В приказе указывается дата перевода, с которой обучающийся 

обязан приступить к занятиям в параллельном классе. 

5.8. В случае отсутствия свободных мест в классе, в который заявлен перевод, директор 

делает на заявлении соответствующую отметку с указанием основания для отказа, даты 

рассмотрения заявления, должности, подписи и ее расшифровки. 

5.9. Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном виде в 

течение одного рабочего дня с даты рассмотрения заявления. Уведомление об отказе в переводе 

регистрируется в соответствии с установленными в лицее правилами делопроизводства. Копия 

уведомления об отказе в переводе учащегося в параллельный класс хранится в личном деле 

учащегося. 

5.10. Факт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии уведомления 

и заверяется личной подписью заявителя. 

При отказе или уклонении заявителя от ознакомления с уведомлением ответственное 

должностное лицо канцелярии делает соответствующую отметку на копии уведомления об 

отказе в переводе в параллельный класс. Отметка об отказе или уклонении заявителя от 

ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, 

расшифровку подписи и дату. 

5.11. Заявление о переводе в параллельный класс может быть отозвано заявителем или 

перевод по нему может быть приостановлен в связи с несогласием другого родителя (законного 

представителя) несовершеннолетнего учащегося в любой момент до издания приказа о 

переводе. 

5.12. Отзыв заявления оформляется в письменном виде, заверяется личной подписью 

лица, подававшего заявление на перевод в параллельный класс, и подается в канцелярию 

общеобразовательного учреждения. 

5.13. Отзыв заявления о переводе в параллельный класс регистрируется в соответствии с 

установленными в общеобразовательном учреждении правилами делопроизводства. На 

отозванном заявлении о переводе проставляется отметка с указанием даты отзыва заявления. 

Отзыв заявления о переводе хранится в личном деле учащегося. 

5.14. В случае если родители (законные представители) несовершеннолетнего учащегося 

не имеют единого решения по вопросу перевода учащегося в параллельный класс, директор 

вправе приостановить процедуру перевода до получения согласия обоих родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего учащегося, о чем на заявлении делается 

соответствующая отметка с указанием даты принятия решения о приостановлении перевода, 

должности, подписи и ее расшифровки. 

5.15. Оба родителя (законных представителя) несовершеннолетнего учащегося 

уведомляются о приостановлении перевода учащегося в письменном виде в тот же день. В 
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уведомлении указывается срок, в течение которого родители (законные представители) 

несовершеннолетнего учащегося должны прийти к единому мнению по вопросу перевода 

учащегося в параллельный класс. Уведомление о приостановлении перевода регистрируется 

соответствии с установленными в общеобразовательном учреждении правилами 

делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле учащегося. 

5.16. Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

учащегося с уведомлением фиксируется на копии уведомления и заверяется личной подписью 

родителей (законных представителей). 

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

учащегося от ознакомления с уведомлением ответственное должностное лицо канцелярии 

делает соответствующую отметку на копии уведомления о приостановлении перевода в 

параллельный класс. Отметка об отказе или уклонении родителей (законных представителей) от 

ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, 

расшифровку подписи и дату. 

5.17. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные 

представители) несовершеннолетнего учащегося приняли решение о переводе в параллельный 

класс, на заявлении о переводе делается отметка о согласии второго родителя (законного 

представителя) на перевод учащегося в параллельный класс с указанием даты, подписи и 

расшифровки подписи второго родителя. 

Издание приказа о переводе осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте 5.6 

настоящего порядка. 

5.18. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные 

представители) несовершеннолетнего учащегося не приняли единого решения по его переводу 

в параллельный класс, директор вправе отказать в удовлетворении заявления на перевод 

учащегося в параллельный класс. Отметка об отказе в переводе с указанием основания для 

отказа в переводе, даты принятия решения об отказе, должности, подписи и ее расшифровки 

делается на заявлении о переводе. 

5.19. Родители (законные представители) несовершеннолетнего учащегося 

уведомляются об отказе в удовлетворении заявления о переводе учащегося в параллельный 

класс в письменном виде в тот же день. Уведомление об отказе в переводе регистрируется в 

соответствии с установленными в лицее правилами делопроизводства. Копия уведомления 

хранится в личном деле учащегося. 

5.20. Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

учащегося с уведомлением фиксируется на копии уведомления и заверяется личной подписью 

родителей (законных представителей). 

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с 

уведомлением директор делает соответствующую отметку на копии уведомления. Отметка об 

отказе или уклонении родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося 

от ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, 

расшифровку подписи и дату. 

 

6. Перевод учащихся в связи с изменением численности классов 

 

6.1. Перевод учащихся из класса в класс в связи с изменением численности классов, 

реализующих одну и ту же общеобразовательную программу, без изменения условий 

получения образования осуществляется по решению директора общеобразовательного 

учреждения. 

6.2. Количество классов, реализующих одну и ту же общеобразовательную программу, 

определяется лицеем самостоятельно в зависимости от условий, созданных для осуществления 

образовательной деятельности с учетом санитарных норм. 
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6.3. При переводе из класса в класс в связи с изменением численности классов при 

комплектовании классов должны быть учтены мнение и пожелания совершеннолетних 

учащихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся. Получение 

письменного согласия на такой перевод не требуется. 

6.4. Решение директора общеобразовательного учреждения о предстоящем переводе из 

класса в класс с обоснованием принятия такого решения доводится до сведения учащихся и 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся не позднее чем за 30 

календарных дней до издания приказа о переводе. 

6.5. Издание приказа о переводе из класса в класс в связи с изменением численности 

классов осуществляется с учетом мнения совета учащихся и совета родителей (законных 

представителей) учащихся. 

7. Перевод учащихся в следующий класс 

7.1. В следующий класс переводятся обучающиеся, освоившие в полном объеме 

соответствующую образовательную программу учебного года. Обучающиеся, не прошедшие 

промежуточную аттестацию по уважительным причинам или имеющие академическую 

задолженность, переводятся в следующий класс условно. 

7.2. Перевод учащихся в следующий класс, в том числе условно, осуществляется по 

решению педагогического совета. 

7.3. Директор издает приказ о переводе учащихся в следующий класс, в том числе 

условно, в течение одного рабочего дня с даты принятия решения педагогическим советом. В 

приказе указываются основание для условного перевода и срок ликвидации академической 

задолженности (в случаях перевода в следующий класс условно). 

7.4. Подтверждение перевода в следующий класс учащихся, переведенных условно, 

осуществляется по решению педагогического совета после ликвидации обучающимся 

академической задолженности. 

7.5. Директор издает приказ о подтверждении перевода учащегося в следующий класс в 

течение одного рабочего дня с даты принятия решения педагогическим советом. 

7.6. Обучающиеся лицея, не ликвидировавшие в установленные сроки академической 

задолженности с момента ее образования, по усмотрению их родителей (законных 

представителей) оставляются на повторное обучение переводятся на обучение по 

адаптированным образовательным программам в соответствии с рекомендациями психолого-

медико-педагогической комиссии либо на обучение по индивидуальному учебному плану в 

порядке, предусмотренном локальными нормативными актами школы. 

 

8. Организация повторного обучения 

 

8.1. Повторное обучение предоставляется обучающемуся по заявлению родителя 

(законного представителя). В заявлении указываются: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) учащегося; 

 год рождения учащегося; 

 класс обучения; 

 перечень учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), по которым 

обучающийся имеет не ликвидированную в установленные сроки академическую 

задолженность. 

8.2. Заявление о повторном обучении подается заместителю директора по учебно-

воспитательной работе. 

8.3. Ответственное должностное лицо канцелярии принимает заявление о повторном 

обучении, которое регистрируется соответствии с установленными в школе правилами 

делопроизводства и передается на рассмотрение директору в течение одного рабочего дня. 
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8.4. Директор издает приказ о повторном обучении учащегося в течение пяти рабочих 

дней с даты регистрации заявления. В приказе указываются реквизиты решения 

педагогического совета, которым рекомендовано повторное обучение, класс повторного 

обучения и дата, с которой обучающийся приступает к обучению в данном классе. 

9. Перевод на обучение по адаптированной образовательной программе 

9.1. Перевод на обучение по адаптированной образовательной программе 

осуществляется исключительно с согласия родителей (законных представителей) учащегося на 

основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (далее — ПМПК). 

9.2. В заявлении родителей (законных представителей) указываются: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) учащегося; 

 год рождения учащегося; 

 класс обучения; 

 вид, уровень и (или) направленность адаптированной образовательной программы, 

на которую заявлен перевод; 

 форма обучения; 

 язык обучения, родной язык из числа языков народов Российской Федерации, в том 

числе русский язык как родной язык, в пределах возможностей, предоставляемых 

общеобразовательным учреждением. 

9.3. Заявление о переводе на обучение по адаптированной образовательной программе 

вместе с рекомендациями ПМПК подается в канцелярию общеобразовательного учреждения. 

9.4. Ответственное должностное лицо канцелярии принимает заявление о переводе на 

обучение по адаптированной образовательной программе, которое регистрируется соответствии 

с установленными в общеобразовательном учреждении правилами делопроизводства и 

передается на рассмотрение директору в течение одного рабочего дня. 

9.5. Директор издает приказ о переводе учащегося в течение пяти рабочих дней с даты 

регистрации заявления. В приказе указываются реквизиты рекомендаций ПМПК, класс, 

реализующий выбранную адаптированную образовательную программу соответствующего 

вида, уровня и (или) направленности, и дата, с которой обучающийся приступает к обучению в 

данном классе. 

10. Перевод учащегося в другую организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования 

10.1. Перевод учащегося (учащихся) в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования, осуществляется в порядке и на условиях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации: 

 по инициативе совершеннолетнего учащегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего учащегося; 

 в случае прекращения деятельности общеобразовательного учреждения, 

аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности, лишения 

общеобразовательного учреждения гос. аккредитации полностью или по образовательной 

программе; 

 в случае приостановления действия лицензии общеобразовательного учреждения  на 

осуществление образовательной деятельности, приостановления действия государственной 

аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования. 

10.2. Директор издает приказ об отчислении учащегося в порядке перевода в 

принимающую образовательную организацию в порядке, предусмотренном законодательством 

Российской Федерации. 
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10.3. Классный руководитель в течение трех рабочих дней с даты подачи заявления 

выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным представителям) 

несовершеннолетнего обучающегося следующие документы: 

а) личное дело обучающегося; 

б) справку о периоде обучения по установленному образцу утвержденную приказом 

директора, содержащую информацию об успеваемости обучающегося в текущем году 

(перечень и объем изученных предметов, курсов, дисциплин (модулей), отметки по результатам 

текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации). Справка заверяется печатью 

лицея и подписью ее директора или уполномоченного им лица. 

10.4. Письменные уведомления от принимающей организации о номере и дате 

распорядительного акта о зачислении учащегося, отчисленного в порядке перевода в 

принимающую организацию, регистрируются и хранятся в школе вместе с личными делами 

учащихся в соответствии с установленными в школе правилами делопроизводства. 

 

11. Отчисление учащегося из общеобразовательного учреждения 

 

11.1. Прекращение образовательных отношений (отчисление учащихся) возможно по 

основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации: 

 в связи с получением образования (завершением обучения); 

 досрочно по основаниям, установленным законом. 

11.2. При прекращении образовательных отношений в связи с получением образования 

(завершением обучения) на основании результатов государственной итоговой аттестации и 

решения педагогического совета директор издает приказ об отчислении учащегося и выдаче 

ему аттестата. 

11.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

совершеннолетнего учащегося или родителя (законного представителя) несовершеннолетнего 

учащегося в связи с изменением формы получения образования на обучение в форме семейного 

образования и самообразования с правом последующего прохождения промежуточной и 

государственной итоговой аттестации в общеобразовательном учреждении осуществляется на 

основании заявления. 

В случаях когда обучающийся отчисляется из общеобразовательного учреждения в связи 

с переходом на семейную форму образования, образовательная организация уведомляет 

родителей о необходимости проинформировать об этом выборе управление образования, 

молодежи и спорта администрации Джанкойского района, на территории которого они 

проживают, в течение 15 календарных дней с момента утверждения приказа об отчислении 

учащегося из школы в связи с переходом на семейное образование или не менее чем за 15 

календарных дней до начала учебного года, в котором планируется переход на семейное 

образование. 

11.3.1. В заявлении об отчислении указываются: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) учащегося; 

 год рождения учащегося; 

 класс обучения; 

 желаемая дата отчисления в связи с изменением формы получения образования. 

11.3.2. Заявление об отчислении в связи с изменением формы получения образования 

подается в канцелярию общеобразовательного учреждения. 

11.3.3. Ответственное должностное лицо канцелярии принимает заявление об 

отчислении в связи с изменением формы получения образования, если оно соответствует 

требованиям, установленным в пунктах 11.3, 11.3.1 настоящего порядка. 
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Принятое заявление регистрируется в соответствии с установленными в лицее 

правилами делопроизводства и передается на рассмотрение директору в течение одного 

рабочего дня. 

11.3.4. Заявление об отчислении в связи с изменением формы получения образования 

рассматривается директором в течение пяти рабочих дней. 

11.3.5. Директор издает приказ об отчислении учащегося в связи с изменением формы 

получения образования в течение одного рабочего дня с момента принятия решения об 

удовлетворении заявления. В приказе указывается дата отчисления. 

11.3.6. Заявление об отчислении учащегося в связи с изменением формы получения 

образования может быть отозвано заявителем или отчисление по нему может быть 

приостановлено в связи с несогласием другого родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего учащегося в любой момент до издания приказа об отчислении. 

11.3.7. Отзыв заявления оформляется в письменном виде, заверяется личной подписью 

лица, подававшего заявление на отчисление в связи с изменением формы получения 

образования и подается в канцелярию общеобразовательного учреждения. 

11.3.8. Отзыв заявления регистрируется в соответствии с установленными в 

общеобразовательном учреждении  правилами делопроизводства. На отозванном заявлении об 

отчислении в связи с изменением формы получения образования проставляется отметка с 

указанием даты отзыва заявления. Отзыв заявления об отчислении хранится в личном деле 

учащегося. 

11.3.9. В случае если родители (законные представители) несовершеннолетнего 

учащегося не имеют единого решения по вопросу изменения формы получения образования 

обучающимся, директор вправе приостановить процедуру отчисления до получения согласия 

обоих родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося, о чем на 

заявлении делается соответствующая отметка с указанием даты принятия решения о 

приостановлении отчисления, должности, подписи и ее расшифровки. 

11.3.10. Оба родителя (законных представителя) несовершеннолетнего учащегося 

уведомляются о приостановлении отчисления учащегося в письменном виде в тот же день. В 

уведомлении указывается срок, в течение которого родители (законные представители) 

несовершеннолетнего учащегося должны прийти к единому мнению по вопросу изменения 

обучающемуся формы получения образования на семейное образование (самообразование). 

Уведомление о приостановлении отчисления регистрируется в соответствии с установленными 

в лицее правилами делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле учащегося. 

11.3.11. Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

учащегося с уведомлением фиксируется на копии уведомления и заверяется личной подписью 

родителей (законных представителей). 

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

учащегося от ознакомления с уведомлением ответственное должностное лицо канцелярии 

делает соответствующую отметку на копии уведомления о приостановлении отчисления в связи 

с изменением формы получения образования. Отметка об отказе или уклонении родителей 

(законных представителей) от ознакомления с уведомлением должна содержать должность 

сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 

11.3.12. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные 

представители) несовершеннолетнего учащегося приняли решение об изменении формы 

получения обучающимся образования, на заявлении об отчислении делается отметка о согласии 

второго родителя (законного представителя) на отчисление в связи с изменением формы 

получения образования с указанием даты, подписи и расшифровки подписи второго родителя. 

Издание приказа об отчислении осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте 

11.3.5 настоящего порядка. 
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11.3.13. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные 

представители) несовершеннолетнего учащегося не приняли единого решения вопросу 

изменения формы получения обучающимся образования, директор вправе отказать в 

удовлетворении заявления на отчисление. Отметка об отказе в отчислении в связи с 

изменением формы получения образования с указанием основания для отказа, даты принятия 

решения об отказе, должности, подписи и ее расшифровки делается на заявлении об 

отчислении. 

11.3.14. Родители (законные представители) несовершеннолетнего учащегося 

уведомляются об отказе в удовлетворении заявления об отчислении учащегося в связи с 

изменением формы получения образования в письменном виде в тот же день. Уведомление об 

отказе в переводе регистрируется соответствии с установленными в лицее правилами 

делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле учащегося. 

11.3.15. Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

учащегося с уведомлением фиксируется на копии уведомления и заверяется личной подписью 

родителей (законных представителей). 

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с 

уведомлением директор делает соответствующую отметку на копии уведомления. Отметка об 

отказе или уклонении родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося 

от ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, 

расшифровку подписи и дату. 

11.4. Экстерн, прошедший промежуточную аттестацию, отчисляется из 

общеобразовательного учреждения со справкой. 

11.5. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

общеобразовательного учреждения возможно в случае применения к обучающемуся, 

достигшему возраста 15 лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания. 

Применение к обучающемуся отчисления как меры дисциплинарного взыскания 

осуществляется по основаниям, в порядке и на условиях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации. 

11.6. Права и обязанности учащегося прекращаются с даты его отчисления из МОУ 

«Просторненская школа им.И.Яцуненко» 


